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1.  Einleitung

Die Verordnung des Bundesministers fiir Soziales, Gesundheit, Pflege und Konsumen-
tenschutz (BMSGPK) betreffend Lockerungen der MaBnahmen, die zur Bekémpfung
der Verbreitung von COVID-19 ergriffen wurden (Kurztitel: COVID-19-LV) legt fest, ab
welcher Personenanzahl eine*n COVID-19-Beauftragte/n zu bestellen und ein COVID-
19-Praventionskonzept auszuarbeiten ist.

Durch das BMSGPK wurden Empfehlungen fir die inhaltliche Gestaltung eine COVID-
19-Préventionskonzeptes fiir den Bereich Kunst und Kultur (Version 2 Stand: 3 Juni 2020)
aufgelegt.

Die vorliegende Mustercheckliste wurde auf dem, zum Zeitpunkt der Erstellung der
Mustercheckliste (siehe Impressum), aktuellen Wissensstand entwickelt und soll zustan-
dige Behorden in der Feststellung unterstiitzen, ob erforderliche Inhalte vorhanden
sind. Die Beurteilung der inhaltlichen Detailqualitat kann mit Hilfe dieser Checkliste nur
begrenzt durchgefiihrt werden, da zusdtzliches Fachwissen (z.B.: Risikomanagement im
Kontext von Veranstaltungen) erforderlich ist.

Folglich bedarf die Entscheidung pro/contra Veranstaltungsbewilligung grundsatzlich
immer einer wohliiberlegten Einzelfallentscheidung durch die zustandigen Behorden.

Die Checkliste referenziert in Spalte 1 auf das COVID-19-Muster-Préventionskonzept.
Eine andere Strukturist zuldssig, jedoch sollten die darzulegenden Informationen gesamt-
haft auch in der abweichenden Struktur zu finden sein.

Ein COVID-19-Praventionskonzept kann als alleinstehendes Dokument oder im Zusam-
menhang mit anderen Veranstaltungsdokumenten (Sicherheitskonzept, RGumungskon-
zept, ...) ausgefiihrt sein.

Die in dieser Mustercheckliste in grau ausgefiihrten Textpassagen dienen zur ndheren
Erlauterung der entsprechenden Abschnitte.
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Allgemeine Angaben

E b . 2
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Allgemeine Angaben zur Veranstaltung
211 Veranstaltungsbezeichnung: O|O0|O
2.1.2. Datum der Veranstaltung: O|O0|O
21.3. Ort der Veranstaltung: O|O0|O
Allgemeine Angaben zum COVID-19-Praventionskonzept
991 Konzeptersteller*in inkl. Kontaktmaglichkeiten fiir Riick- O|0]|O
- fragen:
2.22. Vorliegende Konzeptversion: O|O0|O
2.23. Erstellungsdatum: O|0]|O
3. Verantwortlichkeiten
E & s
=, € °c’ 85
£55% I
£ gH FRAGESTELLUNG 2| 5|55
3r 52 215|355
< o A RAEL
z | 2|32
COVID-19-Beauftragte/r
3.1.1. Name der*s COVID-19-Beauftragten: O|lO|O
3.1.2. Anschrift der*s COVID-19-Beauftragten: O|O0|O
3.1.3. Erreichbarkeit (Tel, E-Mail): O|0]|0O

Ein*e COVID-19-Beauftragte hat folgende Aufgaben:
= Umsetzung, Kontrolle und Dokumentation der MaBnahmen des COVID-19-Praventionskonzeptes

= Ansprechpartner*in fir die Umsetzung der MaBnahmen innerhalb des Unternehmens gegeniiber
Akteur*innen, Kiinstler*innen sowie sonstigen Mitarbeiter*innen

= Ansprechpartner fiir Behorden im Kontaktpersonenmanagement

= Schulung gemdl Kapitel 7.6. dieses Préventionskonzeptes

Ein*e COVID-19-Beauftragte*r bendtigt keine besonderen Ausbildungen. Eine Empfehlung zur Schu-
lung der*s COVID-19-Beauftragten im Hinblick auf datenschutzrelevante Fragestellungen wird im
Rahmen der ,Empfehlungen fir die inhaltliche Gestaltung eines COVID-19- Praventionskonzeptes fir
Veranstaltungen im Bereich von Kunst und Kultur” ausgesprochen.

Veranstalter*in

3.2.1. Name der*s Veranstalter*in: O|O0|O
32.2. Anschrift der*s Veranstalter*in: 0|0 |0
3.2.3. Erreichbarkeit (Tel, E-Mail): 0|0 |0
3.24. Verantwortlicher vor Ort (Handy, E-Mail): O|O0|O
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Betreiber eines Veranstaltungsortes

3.3.1. Name der*s Veranstalter*in: O|O0|O
3.3.2. Anschrift der*s Veranstalter*in: O|lO|0O
3.33. Erreichbarkeit (Tel, E-Mail): O|O0|0O
3.34. Verantwortlicher vor Ort (Handy, E-Mail): O|O0|O

Sofern es sich beim vorliegenden Dokument um ein COVID-19-Pr&ventionskonzept fir einen Veranstal-
tungsort (Veranstaltungsstatte) handelt, kénnen die relevanten Kontaktdaten hier angefiihrt werden.

Zustandige Behorde(n)

3.3.1. Bezeichnung der zusténdigen Behorde(n) O|O0|O
3.3.2. Anschrift der zusténdigen Behorde(n) O|0]|0O
3.3.3. Erreichbarkeit (Tel, E-Mail) O|O0|O
4. Die Veranstaltung
E & S
= € S 05
598 E: 3%
_g LS N FRAGESTELLUNG 215 |a2
2X 32 21 5|55
< a 5| 5|52
z | 2|22
Beschreibung der Veranstaltung
41 Kurzbeschreibung der Veranstaltung, Veranstaltungsart/-typ, | O | O | O
Veranstaltungsablauf/-phasen
Beschreibung der unterschiedlichen Veranstaltungsphasen Ol0]|0O
49 (Aufbau, Anreise/Anfahrt, Einlass, Durchfiihrung, Abstrom,
- Abreise/Abfahrt, Abbau) empfohlener Weise mit Datum, Zeit
und Was zu jeder der genannten Phasen passiert.
Personenanzahl
Anzahl mitwirkender Personen (ONNONNG)
4.31. (z.B.: Mitarbeiter*innen, Kiinstler*innen, Akteure*innen,
Techniker*innen, ...)
4.321. | Anzahl erwarteter Besucher*innen (ONNONNG)
Personenanzahl
4411 Beschreibung der Zusammensetzung des Publikums (z.B.: Alter, | O | O | O
" | besondere COVID-19-Risikogruppen, ...)
AnzBeschreibung des erwarteten Besucher*innenverhaltens
anhand bestehender Vorerfahrungen und damit einherge-
4321 | hender potenzieller COVID-19 Risiken ololo

(z.B.: Besondere Tanz- oder Bewegungsformen, Gruppenphd-
nomene, ...)
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Darstellung der infrastrukturellen IST-Situation

Abschnitt im
Muster-

Praventions-
konzept

FRAGESTELLUNG

Nicht vorhanden

Vorhanden

rungen erforderlich

Weitere Erldute-

Veranstaltungsfldchen, Flachennutzung und -gestaltung

5.1

Beschreibung:
= des definierten Veranstaltungsbereiches (inkl. Parkflachen,

= der GroBe des Veranstaltungsgeldndes

= der GroBe der nutzbaren Nettoflache fir Besucher*innen

= der Einlass-/Auslassbereiche

= der Stauflachen

= etwaig bereits vorhandener Wegefiihrungs-/Anstellsysteme
= Bei Veranstaltungsstatten:

o Geschaftszahl/Nummer/Identifikation der Veranstaltungs-
stattenbewilligung/ des Bescheides fiir die Veranstaltungs-
statte

o Bescheidgemdl festgesetztes Fassungsvermagen (ohne
SARS-Cov-2)

o Fassungsvermogen gemaB aktuell gliltiger COVID-Gesetz-
gebung

o Wenn erforderliche der Verweis auf Anhang 9.1. (Pléne)
hinsichtlich Nutzung von RGumen und Nebenrdumen,
Personenstrome

Die Beschreibungen kénnen im COVID-19-Praventionskonzept entfallen,
sofern diese in einem anderen, der verantwortlichen Behorde vorlie-
genden Dokument (z.B.: Sicherheitskonzept) enthalten sind.

Gastronomie

52.

Beschreibung

= des definierten Gastronomiebereiches
= der Grof3e des Gastronomiebereiches

= der Gastronomie-Art (Catering-Art)

= der Ausgabe- und Konsumationsstellen
= etc..

Sanitdranlagen

53.

Beschreibung

= der vorhandenen Sanitgranlagen

= der verwendeten Hygienemittel

= der vorhandenen Sanitdaranlagen und sanitdren Infrastruktur
(Handwaschbecken, Seifenspender, ...)

Abfallbehdaltnisse

54.

Beschreibung
= der vorhandenen Anzahl an Abfallbehdltnissen
= der Standorte der Abfallbehdltnissen
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Risikoanalyse

Abschnitt im
Muster-

Praventions-

konzept

FRAGESTELLUNG

Nicht vorhanden

Vorhanden

rungen erforderlich

Weitere Erldute-

Beschreibung der im Hinblick auf COVID-19 analysierten
Infektionsrisiken unter Berticksichtigung:

= der Abldufe und Bereiche einer Veranstaltung

= der besonderen Personengruppen (Risikogruppen, Personen
mit erhohter Kontaktintensitat wie: Kartenkontrolleur*innen,
Ordnerpersonal, Gastronomie, ...)

= der Infrastruktur der Veranstaltung
= etc.

Zur detaillierten Risikobeurteilung und Darstellung der
MaBnahmen zur Risikobewdltigung steht Anhang 9.4. zur
Verfligung.

N

MaBnahmenplanung

Abschnitt im
Muster-

Praventions-

konzept

FRAGESTELLUNG

Nicht vorhanden

Vorhanden

rungen erforderlich

Weitere Erldute-

Personenlenkung und -steuerung

7.

Allgemeine Beschreibung der MaBnahmen die dazu dienen
den anwesenden Personen die Einhaltung des erforderli-
chen Mindestabstandes durch Planung von Ablaufen sowie
LenkungsmaBnahmen zu erméglichen.

Anfahrt/Anreise

7.11.

Konkrete Beschreibung der MaBnahmen in der Phase
Anfahrt/Anreise (z.B.: mit &ffentlichen Verkehrsmitteln) um
Personenfrequenzen- und dichten zu begegnen, die im Regel-
fall ohne dieser Veranstaltung nicht stattfinden wiirden.

Einlass

71.2.

Beschreibung der COVID-19-infektionsrelevanten Gegeben-
heiten. Beispielsweise:
= Berechnung des Zustromes

= Berechnung der Durchflussrate bei den Eingéngen unter
Beriicksichtigung von Ticket-, Personen- und Behdltniskont-
rollen

= Berechnung der benétigten Staufldchen inkl. Anstellsysteme

= Festlegung eventueller Abstandsmarkierungen unter
Berlicksichtigung der benétigten Flache je Person
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Anwesenheit

Beschreibung der COVID-19-infektionsrelevanten Gegeben-
heiten. Beispielsweise:

= die Flgchenplanung
7.1.3. = die notwendige Dimensionierung der Hauptverkehrswege 0|0]|0

= von Bereichen in denen Anstellsysteme zur Abstandshal-
tung notwendig werden konnten (z.B. Garderoben, Kassen,
Shops, Gastronomiebereiche, Sanitdrbereiche, etc.).

Auslass/Abstrom

Beschreibung der COVID-19-infektionsrelevanten Gegeben-
heiten. Beispielsweise:

= die Dimensionierung der Abstromwege

= die organisatorischen MaBnahmen zur Entzerrung des
*.
714, Besucher*innenabstroms ololo

= von Bereichen, in denen Anstellsysteme zur Abstandshaltung
notwendig werden konnten

= die Darlegung, dass die geplanten COVID-
spezifischen MaBnahmen die Durchlasskapazitat im notfallbe-
dingten Abstrom nicht beeintrachtigen.

Abfahrt/Abreise

Konkrete Beschreibung der MaBnahmen in der Phase
Abfahrt/Abreise (z.B.: mit 6ffentlichen Verkehrsmitteln) um
Personenfrequenzen- und dichten zu begegnen, die im Regel-
fall ohne dieser Veranstaltung nicht stattfinden wiirden.

7.1.5.

HygienemaBnahmen am Veranstaltungsgeldnde

Beschreibung der allgemeinen HygienemaBnahmen, die zur
COVID-19-Pravention beitragen und folgende Vorgaben
abdecken. Beispielsweise:

791 = Einhaltung der geltenden Abstandsregelungen zwischen ololo
Personen

= Hinweis auf allgemeine VerhaltensmaBnahmen (keine
Umarmungen, Beriihrungen des Gesichtes vermeiden, Nies-
und Hustenetikette, ...)
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Beschreibung spezifischer Hygienevorgaben die zur COVID-
19-Pravention beitragen. Beispielsweise:

= Hinsichtlich der Art der Tatigkeit

(z.B.: Mitarbeiter*innen mit erhohtem Personenkontakt)
= Hinsichtlich der Art der Veranstaltung

= Hinsichtlich Bereiche einer Veranstaltung

o Sanitaranlagen

- Darstellung der erforderlichen Anzahl sowie Positionie-
rung, in Abhdngigkeit zu Veranstaltungsphasen sowie
Personenanzahl.

- Verweis auf MaBnahmen zur Personenlenkung und -steu-
erung (Abschnitt 7.1.) maglich

o Kantinen-/Gastronomiebereich

- Einhaltung der geltenden Vorgaben gemal3 COVID-
19-Gesetzgebung

o Buihnenbereich, Backstagebereich, Werkstatten
o InAufenthaltsbereichen fir Mitarbeiter*innen
0 usw.

= Hygienepldne
o Festlegung der zu reinigenden Fléchen
o Festlegung der Reinigungsintervalle
o Festlegung der zu verwendenden Hygienemittel
o Dokumentation der getatigten MaBnahmen

= Veranstaltungsstattenassoziierte MaBnahmen
o LuftungsmaBnahmen

o Nutzung von Liftanlagen

7.2.3.

HygienemalBnahmen bei Proben und Darbietungen (sofern

erforderlich)

= Darlegung besonderer HygienemaBnahmen bei Proben und
Darbietungen gemal aktuell giltiger COVID-19-Gesetzge-
bung

7.24.

Darlegung

= der Auswahlkriterien

= der erforderlichen Standorte

= der erforderlichem sowie zu bevorratenden Mengen
= der Nachfillplanung

= Nachfillplanung

im Hinblick auf Desinfektionsmittel

BT ] covip-19-MUSTERCHECKLISTE




Darlegung
= der Auswahlkriterien
= der erforderlichen Standorte

7242. |« der erforderlichen sowie zu bevorratenden Mengen (Hand- | O | O | O
waschmittel sowie Einmal-Papiertrockentiicher)

= der Nachfill- und Entleerungsplanung

im Hinblick auf Handwaschgelegenheiten

Darlegung

= der erforderlichen Standorte
7.24.2. O|0|O
= der Entleerungsplanung

im Hinblick auf Abfallbehdltnisse

Schulung

Darstellung der MaBnahmen zur Schulung von
Mitarbeiter*innen, Kiinstlern, Akteuren und anderen
Mitwirkenden (Biihnenmitarbeiter*innen, Techniker*innen,
Requisiteur*innen, ...) zu folgenden, beispielhaften COVID-
19-relevanten Fragestellungen:

= Erkennen von moglichen COVID-19-Syptomen

= Anleitung zum selbststandigen Gesundheitscheck mit Hilfe
von Tagesprotokollen

= Besonderheiten hinsichtlich der notwendigen Eigenschutz-
und FremdschutzmaBnahmen

= erforderlichen Hygieneregelungen
73. YOIEneregeting ololo

= Vorgehen beim Auftreten von Symptomen und im
Verdachtsfall

= Vorgehen bei Auftreten besonderer Veranstaltungssituati-
onen (siehe 8.2.)

Darlegung wie diese konzipiert sind (online, vor Betreten des
Veranstaltungsgelandes, personlich, ...).

Darlegung wie sichergestellt wird, dass alle mitwirkenden
Personen diese Schulungen durchlaufen haben.

Hinweis: Diese Schulung ersetzt nicht die individuelle Unter-
weisungspflicht des Arbeitsgebers gemdB Arbeitnehmerin-
nenschutzgesetz §14.
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74.

Darstellung der MaBnahmen zur Kommunikation mit und
Information von Besucher*innen. Beispielsweise:

= COVID-19-relevante Informationen vor der Veranstaltung
o Im Rahmen des Ticketverkaufes

o Uber die Veranstaltungshomepage, Social Media-Seiten,

o Im Rahmen des Einladungsmanagements
= COVID-19-relevante Aushdange
o An Ein- bzw. Ausgdngen
o Im Veranstaltungsgelande (allgemein)
- Allgemeine Verhaltensregeln
- Hinweis auf Eigenverantwortung aller Anwesenden
o In Gastronomie-Bereichen
o In Bihnenbereichen
o In Backstagebereichen
o In Aufenthaltsbereichen fir Mitarbeiter*innen
o In Sanitdranlagen
= COVID-19-relevante Sprachdurchsagen
o Allgemeine Sprachdurchsagen

o Im Falle besonderer Veranstaltungssituationen (siehe 8.)

Personendatenverarbeitung

7.5.

Darstellung des*r Verantwortlichen und ggf. von
Auftragsverarbeiter*innen gemdB Datenschutzgesetz mit:

= Name
= Anschrift

= Erreichbarkeit

7.53

Darlegung aller Modalitdten in Bezug auf die Erhebung
von Personendaten (fiir Besucher*innen, sowie mitwir-
kende Personen wie Mitarbeiter*innen, Kiinstler*innen,
Akteur*innen, Lieferanten, ...).

7.54.

Darlegung aller Modalitdten in Bezug auf die Aufbewahrung
und Loschung von erhobenen Personendaten.
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Dokumentation

Darstellung der erforderlichen DokumentationsmaBnahmen
und deren Art (Checklisten, Tagesprotokollen, Fotodokumen-
tation, ...). Beispielsweise:

= Selbststandige Gesundheitschecks anhand von Tagesproto-
kollen

= HygienemaBnahmen
76 = InformationsmaBnahmen ololo
= SchulungsmaBnahmen

= MalBnahmen im COVID-19-Verdachts- oder Erkrankungs-
fall

= Bestuhlungsvorgaben

= Personendatenverarbeitung (sofern nicht unter 7.5. ange-
fiihrt)

Weitere MaBnahmen basierend auf den Erkenntnissen der Risikoanalyse

77 Darstellung der weiteren MaBnahmen basierend auf den ololo

o Erkenntnissen der Risikoanalyse

8. Szenarienplanung
E & S
=, 2. § 5%
£58% E 5t
gl FRAGESTELLUNG 2| 5|28
8 > = o o -g ) g
Q E = z o o 0
< o = = |52
z | 2|32

Auftreten einer COVID-19-Infektion/eines COVID-19-Verdachtsfalls

Darstellung der MaBnahmen bei Auftreten einer COVID-
19-Infektion/eines COVID-19-Verdachtsfalls unter Beschrei-
bung ...

= ... der Ablaufe

= ... der Kommunikations- und Informationswege

8.1 = ... der Schnittstellen 01010

= ... der Verantwortlichkeiten

= ... der Dokumentationserfordernisse

fiir den Fall des Auftretens einer COVID-19-Infektion bzw.
eines COVID-19-Verdachtsfalls.

MaBnahmen bei besonderen Veranstaltungssituationen

8.2.1. Unterbrechung der Veranstaltung

8.2.2. Abbruch der Veranstaltung

8.2.3. Raumung

8.2.4. Drohende Stauungs- oder Uberfiillungssituationen

O |0|0|0|O
o |[Oo|Oo|0O |0
o |Oo|O|0O|0O

Personen halten sich offensichtlich nicht an Hygienemal3-

8.25.
nahmen
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Anhiinge

Abschnitt im
Muster-

Praventions-
konzept

FRAGESTELLUNG

Nicht vorhanden

Vorhanden

rungen erforderlich

Weitere Erldute-

Plane

92.11.

Zurverfugungstellung von Gelandeplanen inkl. COVID-
19-relevanter Einzeichnungen (z.B.: wo welche Beschilderung
auszuhdngen ist)

9.1.2.

Zurverfugungstellung von Kommunikationspldnen so diese
COVID-19-Praventionsrelevanz aufweisen

9.1.3.

Zurverfugungstellung von Bestuhlungspldnen so diese
COVID-19-Praventionsrelevanz aufweisen

9.14.

Zurverftigungstellung von Ablaufplénen so diese COVID-
19-Préventionsrelevanz aufweisen

Aushdnge

9.2.

Darstellung der eingesetzten Aushdnge so diese COVID-
19-Praventionsrelevanz aufweisen. Beispielsweise:

= Hinweisplakate fiir allgemeine Verhaltensregeln
= Anleitung zur Hdndehygiene
= Verhaltensweisen in Gastronomiebereichen

= etc.

Checklisten, sonstige Listen

9.3.

Darstellung der eingesetzten Checklisten mit COVID-19-
Bezug. Beispielsweise:

= Checkliste zum selbststdndigen Gesundheitscheck

= Liste zur Personenerfassung im Anlassfall (zur Unterstiitzung
des behordlichen Kontaktpersonenmanagements)

Risikobeurteilung und -bewdltigung

9.3.

Detaillierte Risikobeurteilung und Darstellung der

MaBnahmen zur Bewdltigung der unter 6. analysierten
Risiken im Hinblick auf COVID-19.

Ndhere Informationen kénnen dem &ffentlich zuganglichen
,Leitfaden Risikomanagement im Katastrophenmanagement”
des Bundesministerium fiir Inneres, Staatliches Krisen und
Katastrophenmanagement entnommen werden.
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